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Bitte präzisen Anzeigenauftrag schicken 
Please send a precise advertisement order 

Klaus Kietzmann 

Bulletin Editor 

A little while ago I received the following 
request for an advertisement: 

“We would like to place our flyer for our 
Special Dance as an ad (full page).” 

 
Since the date of  the Special was still six 
months away it wasn’t quite clear to me, 
for which of  the four possible Bulletin 
issues the request was meant. This made 
an inquiry necessary on my part (costing 
my time!). 

Moreover, the sent flyer included two 
pages, the request mentioned only one 
(another inquiry). 

Bottom line 

For the future I’d like to ask for concrete 
advertisement orders, stating for which 
Bulletin issue the publicizing is requested. 

Also, the order and the extent of  the pro-
vided flyer should match. 

That costs less of  my volunteer working 
time and saves you answering my inquir-
ies. Thank you! 

And another hint concerning the pay-
ment: Don’t pay in advance when you 
place the order. Please wait for our bill. It 
will come after the release of  the respec-
tive Bulletin. And please provide a billing 
address. Thank you. 

Translated by Nicole Siebentritt 

Ich erhielt vor kurzem folgenden An-
zeigenauftrag: 

„wir möchten gern unseren Flyer von  
unserem Special als Anzeige (Ganzseite) 
schalten.“ 

Da der Termin des Specials noch 6 Monate 
entfernt lag, war mir nicht ganz klar, für 
welche der vier möglichen Bulletin-
Ausgaben der Auftrag gewünscht war. Dies 
machte eine Rückfrage meinerseits nötig 
(das kostete meine Zeit!). 

Außerdem umfasste der gesendete Flyer 
zwei Seiten, der Auftrag aber indirekt nur 1 
Seite (erneute Rückfrage). 

Fazit 

Ich bitte daher zukünftig um konkrete An-
zeigenaufträge, in welcher Bulletin-Ausgabe 
die Veröffentlichung gewünscht wird. 

Außerdem sollten Auftrag und Umfang des 
gelieferten Flyers übereinstimmen. 

Das kostet weniger meiner ehrenamtlich 
geleisteten Arbeitszeit, und erspart euch die 
Beantwortung meiner Rückfragen. Danke! 

Noch ein Tipp zur Bezahlung: Keine Vo-
rauszahlung bei Auftragserteilung. Bitte un-
sere Rechnung abwarten. Die kommt nach 
Veröffentlichung des entsprechenden  
Bulletins. Und gebt bitte eine Rechnungs-
adresse an. Danke. 

 




